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Mit dem iPad das Biiro im Grlff

Mit Tablet-PCs und der passenden Software wird das

Managen von Terminen und Kontakten einfacher. Doch welche

Apps sind dazu geeignet? Eine erste Hilfe.

Von Michael Sudahl*

ist fiir die Karriere unabdingbar. Als

ersten Schritt, um E-Mails und Auf-
gaben Herr zu werden, miissen Wissensar-
beiter lernen, Priorititen zu setzen. Zeit-
Management-Experte Lothar Seiwert meint
dazu: ,Viel zu oft beschéftigen wir uns mit
C-Aufgaben, statt an den wichtigen Fragen
fiir die langfristige Entwicklung des Unter-
nehmens zu arbeiten. Der Bestsellerautor
beobachtet, dass Biiromitarbeiter Tischka-
lender, Zeitplanbiicher und Adressheftlein
benutzen, weil sie schnell und unkompli-
ziert im Handling sind. Sie versagten aber,
wenn Termine und Aufgaben im Team ab-
gestimmt werden miissten.

E in professionelles Zeit-Management

Outlook gilt oft als Standard

Sobald mehrere Endgerite wie PC, iPhone
und dergleichen genutzt wiirden, fiithre
»kein Weg mehr an einer IT-Losung vorbei®,
glaubt Seiwert. Zudem hétten elektronische
Helfer den Vorteil, dass Daten, wenn sie
einmal eingegeben sind, im gesamten Un-
ternehmen zur Verfiigung stiinden. ,,Umso
wichtiger ist es, darauf zu achten, dass alle
eingepflegten Informationen auch mit den
Endgeriten synchronisiert sind“, fordert
Seiwert.

Eine ausgereifte Software, um bei Termin-
und Aufgabenverwaltung den Uberblick zu
behalten, ist zweifelsohne Outlook. In vielen
deutschen Unternehmen gilt es als Stan-
dardwerkzeug. ,,Vor allem, wenn
Nutzer Ansichten individuell
einstellen wollen, ist Outlook
unschlagbar®, glaubt Unter
nehmensberater Thorsten Je-
kel und bescheinigt dem Pro-
gramm viele niitzliche
Funktionen wie das
Arbeiten mit Kate-
gorien und Wie-
dervorlagen.

Ahnlich kom-
fortabel haben
es auch Mac-
Anwender. Be-
reits mit den
Bordmitteln (Ter-
minverwaltung iCal,

. Viel zu oft beschéftigen wir uns mit
C-Aufgaben, statt an den wichtigen
Fragen fiir die langfristige Entwick-

lung des Unternehmens zu arbeiten.

Lothar Seiwert, Zeit-Management-Experte

”

Adressbuch und Mail) ist ein gutes Zeit-
Management moglich, auch wenn man da-
fiir drei Applikationen benotigt. Wenn ein
Exchange-Konto vorhanden ist, kénnen
Mac-Nutzer zudem E-Mails, Aufgaben, No-
tizen und Kontakte abgleichen. Und inzwi-
schen ist auch Outlook fiir die Mac-Gemein-
de zu haben.

Uber diese Standards hinaus gibt es das
Programm Things, mit dem sich Aufgaben,
termine etc. verwalten lassen. Es sei fiir alle
sinnvoll, die nach dem ,Getting-Things-
Done“-Prinzip von David Allan arbeiten,
meint Jekel. Nachteil: Things bietet keine
ausgekliigelte Terminverwaltung und steht
nicht fiir Windows zur Verfiigung.

Neue iPad-Generation startet durch

Spétestens mit der neuen iPad-2-Version,
die leichter, schneller und mit einigen Zu-
satzfunktionen ausgestattet ist, kann das
‘Tablet-Gerét optimal fiir das Zeit-Manage-
ment genutzt werden. Eine Vielfalt an Apps,
mit denen Termine, E-Mails, Notizen und
Kontakte gut zu verwalten sind, machen die
Nutzung angenehm. Fiir Jekel ist das iPad
ein beinahe vollwertiges Zeitplanbuch.

,Vor allem, wenn Nutzer
Ansichten individuell

einstellen wollen,

unschlagbar.”

Thorsten Jekel, Unternehmensberater

ist Outlook

Evernote lauft auf allen Plattfor

Wem der mitgelieferte Terminkale
nicht tibersichtlich genug ist, empfieh
kel, einen Blick auf miCal zu werfen. [
Kalender ist auch fiir das iPhone verfi
und fiir Apples Smartphone die zt
iibersichtlichste App. Fiir die Aufgabe

‘waltung auf dem iPad rit Jekel zu Tt

Ein Manko sei allerdings, dass das iPax
ne eingebaute Aufgabenverwaltung
demzufolge keine Synchronisation mi
Outlook-Aufgaben anbietet. Abhilfe I
die App IMExchange2. Sie synchron
Outlook-Aufgaben und -Notizen vi:
change. Der beste Weg, um Notizen a
len Endgeréten simultan zu halten, is
Jekel aber Evernote, das es fiir alle
gigen Plattformen gibt.

Wer jedoch eine Software sucht, di
lender, Termine, Notizen, Aufgaben
Adressen in einer App vereinigt, stof
Itempus. Es sei die ,,virtuelle Umset
des Zeitplanbuchs Tempus auf das i
begeistert sich Zeit-Management-Ex
Seiwert fiir das Programm, das mif
Euro monatlich bezeihungsweise 50
im Jahr zu Buche schlédgt. So liefert es
die vom Zeitplanbuch gewohnten Infc
ter, die via Touchscreen griffbereit dali
Und es kann Prédsentationen, Berichte
Artikel als Datei hinter einzelne Funkt
legen. In der Basisversion synchron
Itempus Outlook-Termine und Kontak
der optionalen Premium-Version lasse:
Aufgaben und Notizen mit Outlook
Exchange abgleichen.

*Michael Sudahl ist freier Journalist in

Stuttgart.



